CHECKLIST N° 02: MODIFICACIONES (DEL LEGAJO Y/O SIT UACION DE REVISTA)

AGENTE:l

FECHA

OK

DOCUMENTO

Modificacién del legajo
Matrimonio, Nacimiento o Adopcién
Formulario DRH 004 para percibir Asignaciones Familiares.
Fotocopia certificado de matrimonio y DNI cényuge.
Fotocopia DNI y partida de nacimiento de los hijos.
Certificados de escolaridad
Otros certificados y documentacion correspondientes a otras cargas de familia.
Certificacién Negativa de ANSES.
Fotocopia del documento oficial que avale el ingreso a la funcién publica en caso de hallarse encuadrado en una causal de incompatibilidad.
Formulario AFIP N° 572 - DDJJ Retencién de Ganancias 4ta. Categoria
* Asignacion por Ayuda Escolar Anual
Formulario DRH 004 para percibir Asignaciones Familiares.
Fotocopia certificado de matrimonio y DNI conyuge.
Fotocopia DNI y partida de nacimiento de los hijos.
Certificados de escolaridad
Otros certificados y documentacion correspondientes a otras cargas de familia.
Certificacion Negativa de ANSES.
Fotocopia del documento oficial que avale el ingreso a la funcién publica en caso de hallarse encuadrado en una causal de incompatibilidad.
Antigliedad en otra Dependencia
Formulario DRH 006 DDJJ de cargos docentes en otros establecimientos, si posee.
Seguros
Formularios de afiliacién o desafiliacién correspondientes.
Otras Modificaciones (Domicilio, Banco, Titulo, etc )
Nota a la Direccién de Recursos Humanos informando la/s modificacién/es

Documentacién respaldatoria de acuerdo a cada caso

Modificacién de la Situacién de Revista
Respaldo Legal de la Modificacion
Docentes Ordinarios: Ordenanza Consejo Superior - Res. Junta Ejecutiva.
Docentes Interinos: Resolucién Consejo Académico - Resolucion Rectorado - Resolucién Decanato.
No Docentes: Resolucién Rectorado.
Contratos y su respectiva resolucion.
Becarios y Ad honorem: correspondiente resolucion.
Documentacion para el Legajo

Formulario DHR 003 - DDJJ de Cargos

* El certificado se podra presentar hasta los 120 dias de iniciado el ciclo lectivo. Al momento de la finalizacién el ciclo lectivo y hasta el 31 de enero del afio siguiente, se
deberan presentar los certificados de finalizacion de clases.

Completé el 100 % de los requisitos de documentacion el dia / /

Verificd Firma del Agente o Responsable de
Entrega de Documetacion
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