
Grupo: [Nombre del Grupo]
Autor: 

Historial de Cambios

	Fecha
	Tema
	Responsable

	[DD]/ [MM]/ [AAAA]
	[Descripción del Tema]
	[Nombre del Responsable]

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Participantes
	Nombre
	Cargo / Función

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Lugar y Duración

La reunión se realizó en [Nombre del lugar donde se realizó la reunión] y tuvo una duración aproximada de [0:00 hs.]
Aspectos Tratados

[Realizar una enunciación del aspecto tratado y una breve explicación del mismo.]
· [Tema 1.]
· [Tema 2.]
Resumen de los Aspectos Tratados

[Enunciar una conclusión respecto de cada aspecto tratado.]
· [Tema 1.]
· [Tema 2.]
Objetivos Próxima Reunión

[Realizar una enunciación de los objetivos y una breve explicación de los mismos.]
· [Tema 1.]
· [Tema 2.]
